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Na temelju Clanka 35. stavka 1. tocke 4. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju ("Narodne
novine" br. 10/97, 107/97, 94/13,98/19, 57/22, 101/23 i 22/26), ¢lanka 19. Statuta Op¢ine Pi¢an (,Sluzbene
novine Opcine Pican® br. 6/18, 3/21, 4/21 — prociSceni tekst) i ¢lanka 50. Statuta Djecjeg vrtica ,LiSnjak” Pi¢an
(KLASA: 601-05/21-01/14, URBROJ: 2144/05-54-86-02-21-4 od 04. studenog 2021.g., KLASA: 007-06/22-
01/11, URBROJ: 2163-30-54-86-02-22-2 od 05. prosinca 2022. godine - I. izmjene i dopune Statuta, te
KLASA: 007-06/22-01/11, URBROJ: 2163-30-54-86-02-22-3 od 05. prosinca 2022. godine — procisceni
tekst), a temeljem prijedloga Upravnog vije¢a DjeCjeg vrtiCa ,LiSnjak* Pican (KLASA: 007-04/26-02/04,
URBROJ: 2163-30-1-26-2 od 22. travnja 2026.g.) Opcinsko vije¢e Opcine Pi¢an na 9. redovnoj sjednici
odrzanoj dana 29. travnja 2026. godine donosi

ODLUKU

Clanak 1.

Opcinsko vije¢e Opcine Pi¢an daje SUGLASNOST na prijedlog Pravilnika o mjerilima i postupku upisa djece
u Djedji vrti¢ ,LiSnjak®, koji se nalazi u privitku ove Odluke i €ini njezin sastavni dio.

Clanak 2.
Ova Odluka stupa na snagu prvog dana od dana objave u ,Sluzbenim novinama Op¢ine Pi¢an®.
Opéina Pi¢an
Opéinsko vijece
Predsjednik vije¢a
Daniel Stani¢
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Na temelju c¢lanka 35. stavka 1. tocke 4. i ¢lanka 41. Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju (NN br. 10/97, 107/07, 98/19, 57/22, 101/23 i 22/26) i ¢lanka 50. Statuta
Djecjeg vrti¢a “LiSnjak“ (KLASA: 601-05/21-01/14, URBROJ: 2144 /05-54-86-02-21-4 od 04.
studenog 2021.g. i njegovih I. izmjena i dopuna Statuta od 05. prosinca 2022.), uz prethodnu
suglasnost Opcinskog vijeca Opcine Pi¢an (KLASA: ___ URBROJ: od 2026.g.),
Upravno vijece Djec¢jeg vrti¢a ,LiSnjak“ dana_____ 2026. godine donosi

PRAVILNIK O MJERILIMA I POSTUPKU UPISA
DJECE U DJECJI VRTIC , LISNJAK*

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o mjerilima i postupku upisa djece u Djecji vrti¢ ,LiSnjak” (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) utvrduju se mjerila, pravila i postupak upisa djece u predskolsku ustanovu
Djecji vrti¢ ,LisSnjak” (u daljnjem tekstu: Vrti¢), ostvarivanje prava prvenstva pri upisu te
uvjeti pod kojima dijete moze biti ispisano iz Vrtica.

Clanak 2.
Izrazi u ovom Pravilniku koji imaju rodno znacenje, bez obzira da li se koriste u
muskom ili Zenskom rodu, na jednak nacin obuhvacaju i muski i Zenski rod.

Clanak 3.

Vrti¢ organizira programe ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja sukladno
Drzavnom pedagoSkom standardu predSkolskog odgoja i naobrazbe (u daljnjem tekstu:
pedagoski standardi).

Odgojna skupina po programima moZe se organizirati ukoliko postoji dovoljan interes
roditelja/skrbnika i prijavljene djece, sukladno propisanim pedagoskim standardima.

Clanak 4.

Pedagoska godina, u pravilu, pocinje 1. rujna tekuce godine, a zavrSava 31. kolovoza
sljedece godine.
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II. MJERILA I POSTUPAK UPISA DJECE U VRTIC

Clanak 5.

U Vrti¢ se mogu upisati djeca od navrSenih 12 mjeseci Zivota pa do polaska u osnovnu
Skolu u redovite i ostale programe koji se ostvaruju u Vrticu.
U rani (jaslicki) program moZe se upisati dijete koje do 31.08. tekuce godine navrsi
jednu (1) godinu Zivota.
U predskolski (vrti¢ki) program moZe se upisati dijete koje do 31.08. tekuce godine
navrsi tri (3) godine Zivota.
U novu pedagosku godinu upisuju se djeca sukladno DrZavnom pedagoskom
standardu predskolskog odgoja i obrazovanja te Planu upisa i Odluci o upisu.
Plan upisa donosi Upravno vijece uz suglasnost Osnivaca.
Odluku o upisu donosi Upravno vijece za pedagosku godinu.
Odluka o upisu sadrzi:
e uvjete upisa u Vrtic¢
e prednost upisa, prema aktima Osnivaca
e rokove sklapanja ugovora
e iznos nadoknade za usluge Vrtica
e ostale podatke vazne za upis djece i pruZanje usluga.
Na temelju odluke iz stavka 6. ovog Clanka, Vrti¢ objavljuje natjecaj (obavijest) za upis djece
u Vrtic.
Natjecaj se objavljuje na oglasnim plo¢ama te na mreznim stranicama Vrtic¢a i Osnivaca.
Tekst objave iz stavka 8.ovog ¢lanka sadrzi:
e Vrste programa koji se mogu upisati
e Uvjete upisainacin ostvarivanja prednosti pri upisu
e Nacin provodenja natjecaja
Nacin ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Vrti¢ utvrduje se posebnim aktom.
Odluku o upisu djece Vrti¢ objavljuje na mreznim stranicama Osnivaca, Vrti¢a i svojim
oglasnim plo¢ama.

Clanak 6.

Svako dijete rane i predskolske dobi ima pravo upisa u djecji vrti¢ u kojem se izvodi
rani i predskolski odgoj i obrazovanje sukladno Zakonu.

Djeca koja nisu drzavljani Republike Hrvatske, a imaju dozvolu privremenog ili
stalnog boravka na podrudju rada Vrtica, imaju pravo upisa kao i djeca iz stavka 1. ovoga
¢lanka.
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Clanak 7.

Ukoliko nakon upisa sve djece koja imaju prebivaliste ili boraviste na podrucju
Opc¢ine Pi¢an, bude slobodnih mjesta, mozZe se upisati dijete koje nema prebivaliste ili
boraviste na podrucju rada Vrtica .

Roditelji djeteta iz stavka 1. ovog ¢lanka koje je upisano u centralni ili podrucni Vrti¢
pla¢a punu ekonomsku cijenu boravka ili mu troSkove boravka sufinancira jedinica lokalne
samouprave prema mjestu prebivalista roditelja/skrbnika te je u tom slucaju roditelj duzan
dostaviti Potvrdu o sufinanciranju pribavljenu od jedinice lokalne samouprave prije
potpisivanja Ugovora o medusobnim pravima i obvezama u koriStenju usluga i programa
Vrtica.

S roditeljima/skrbnicima iz stavka 1. zakljucuje se i potpisuje Ugovor o medusobnim
pravima i obvezama u koriStenju programa do kraja tekuce pedagoske godine u kojoj je upis
izvrSen.

II1.UPIS DJECE U PROGRAME (ZAHTJEV ZA UPIS)
Clanak 8.

Roditelj/Skrbnik/Udomitelj (u daljnjem tekstu: Roditelj) zainteresiran za upis djeteta
u Vrti¢, najkasnije do isteka rokova iz NatjecCaja (Obavijesti) za upis, podnosi Vrti¢u Zahtjev
za upis s dokumentacijom.

Zahtjev za upis s popratnom dokumentacijom podnosi se osobno u Centralnom vrticu,
posStom na adresu : Djedji vrti¢ “LiSnjak”, Pi¢an 60, 52 332 Pican ili putem elektronicke poste
lisnjak@pican.hr.

Roditelj/skrbnik koji po prvi put prijavljuje dijete duZan je u upisnom roku predati
Zahtjev s popratnom dokumentacijom:

Ispunjen Zahtjev za upis

Ispunjen Inicijalni upitnik za roditelje za upis djeteta u jaslice /vrtic¢

Presliku rodnog lista djeteta ili [zvadak iz mati¢ne knjige rodenih

Potvrdu ili elektronicki zapis o mjestu prebivalista/boravista djeteta (ne stariju

od mjesec dana od dana podnosSenja Zahtjeva)

5. Potvrde ili elektronicke zapise o prebivalistu oba roditelja/skrbnika (ne starije od
mjesec dana od dana podnoSenja Zahtjeva)

6. Potvrdu o radnom statusu roditelja/skrbnika (Potvrda poslodavca o zaposlenju ili

potvrda / elektronicki zapis roditelja o podacima evidentiranim u mati¢noj

evidenciji HZMO-a ili potvrda poslodavca za roditelje koji rade u inozemstvu (ne

starije od mjesec dana od dana podnoSenja Zahtjeva)
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7. Potvrdu o sufinanciranju troskova smjestaja koju izdaje nadleZni odjel jedinice
lokalne samouprave u kojoj roditelji/skrbnici imaju prebivaliSte (odnosi se samo
na roditelje/skrbnike djece koji nemaju prebivaliste na podrucju Op¢ine Pi¢an)

8. Potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu
djeteta s podacima o cijepljenju i presliku iskaznice imunizacije (cijepne knjiZice),
odnosno potvrda u slucaju kontraindikacija koja je izdana od nadleZnog lije¢nika,
te dodatnu zdravstvenu potvrdu u sluc¢aju promjena zdravlja nastalih nakon
sistematskog zdravstvenog pregleda

9. Za djecu s teSkoama u razvoju i kroni¢nim bolestima - nalaz i miSljenje tijela
vjeStacenja ili potvrdu izabranoga pedijatra ili obiteljskoga lijeCnika da je razmjer
teSko¢a u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom oStecenja
funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija
vjeStacenja - preslika zdravstvene i druge dokumentacije (sukladno ¢l. 6.
DrZavnog pedagoskog standarda)

10. Presliku dokumenta kojom se potvrduje status samohranog roditelja ili
jednoroditeljske obitelji (Rodni list djeteta i smrtni list preminulog roditelja ili
potvrda o nestanku drugog roditelja ili drugo uvjerenje nadleZnog tijela kojim se
dokazuje da roditelj sam skrbi i uzdrzava dijete / Presuda o razvodu braka ili
odluka suda o povjeri djeteta na stanovanje ili izvjeS¢e o provedenom postupku
obveznog savjetovanja pri Hrvatskom zavodu za socijalni rad ili drug dokaz da
roditelj ne Zivi u zajednickom kucanstvu)

11. Potvrda / elektronicki zapis ili rjeSenje o upisu roditelja u Hrvatski registar osoba
s invaliditetom - za djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba
s invaliditetom

12. RjeSenje / potvrda Hrvatskog zavoda za socijalni rad da je dijete u udomiteljskoj
obitelji - za djecu koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjeStaja u
udomiteljskim obiteljima

13. Presliku vazeCeg rjeSenja o primanju djeéjeg doplatka, rjeSenje roditelja
korisnika zajamcene minimalne naknade - za djecu roditelja koji primaju doplatak
za djecu ili roditelja korisnika zajam¢ene minimalne naknade

14. RjeSenje roditelja o statusu invalida Domovinskog rata - za djecu roditelja
invalida Domovinskog rata

15. Preslike rodnih listova ili izvoda iz mati¢ne knjige rodenih za svu maloljetnu djecu
- za djecu iz obitelji s troje ili vise djece

Clanak 9.

Roditelji koji ne priloZe odgovarajuce dokaze o statusu djeteta ne mogu se pozivati na
prednosti pri upisu definirane ¢lankom 15. ovog Pravilnika.
Vrti¢ zadrZava pravo naknadne provjere dostavljene dokumentacije prilikom upisa.
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Ukoliko se u postupku utvrdi da dostavljeni podaci ne odgovaraju stvarnom stanju,
podnositelj prijave gubi pravo na prednosti pri upisu.

Zahtjev za upis koji nije pravovremeno dostavljen nece se razmatrati ni bodovati.

U sluc¢aju izvanrednih okolnosti ravnatelj uz suglasnost Upravnog vije¢a moZe odluciti
o dinamici dostavljanja nuznih dokumenata za prijavu.

Clanak 10.

Prilikom podnoSenja Zahtjeva za upis, dodijelit ¢e se roditelju djeteta Sifra radi
pseudonimizacije osobnih podataka djeteta, koja ¢e se koristiti prilikom javne objave
rezultata upisa djece.

Clanak 11.

Djeca koriste usluge Vrti¢a u kontinuitetu od dana potpisivanja Ugovora o medusobnim
pravima i obvezama u koristenju usluga i programa vrti¢a ( u daljnjem tekstu: Ugovor) do
dana ispisa.

IV. POVJERENSTVO ZA UPIS DJECE
Clanak 12.

Zahtjeve za upis razmatra Povjerenstvo za provedbu upisa (dalje: Povjerenstvo) koje
imenuje Upravno vijece na prijedlog ravnateljice Vrti¢a iz reda clanova Odgojiteljskog vijeca,
na razdoblje od godinu dana.

Povjerenstvo za provedbu upisa ima tri (3) ¢lana.

Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova.

0 svom radu Povjerenstvo vodi Zapisnik koji mora sadrZavati:

- Podatak o vremenu i mjestu sjednice povjerenstva

- Podatak o prisutnim ¢lanovima Povjerenstva i ostalim prisutnim osobama

- Podatak o broju slobodnih mjesta po objektima

- Podatak o broju prijavljene djece po objektima

- Podatak o Zahtjevu za upis i to:

*Podatak o vremenu predaje zahtjeva
*Podatak o dostavljenoj dokumentaciji
*Broj bodova

Broj slobodnih mjesta nakon zavrSetka upisnog postupka upisa, ukupno i po
programima i lista cekanja.
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Clanak 13.

Postupak upisa djece u odgojno-obrazovni program provodi se temeljem rezultata
cjelovitog uvida u razvoj i potrebe svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije,
rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima djece uz nazocnost djeteta koji obavljaju ¢lanovi
stru¢nog tima vrti¢a, uz moguénost konzultacije s vanjskim stru¢njacima radi pribave
miSljenja bitnih za odlucivanje.

V. KRITERI]JI ZA OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU DJECE

Clanak 14.
Prednost pri upisu ostvaruju djeca koja su ve¢ upisana u Vrtic.

Ako se sva djeca po zaprimljenim zahtjevima mogu upisati nece se primjenjivati kriteriji
za ostvarivanje prednosti.

Clanak 15.

Svako dijete rane i predskolske dobi ima pravo upisa u djecji vrti¢ u kojem se izvodi rani
i predsSkolski odgoj i obrazovanje sukladno ¢lanku 20. Zakona o predsSkolskom odgoju i
obrazovanju.

Za dijete koje je obvezno pohadati predskolu Osnivac¢ (Op¢ina Pi¢an) duZan je osigurati
mjesto u djec¢jem vrtic¢u koji provodi obvezni program predskole.

Prednost pri upisu djece u djec¢ji vrti¢ kojem je osnivac¢ Op¢ina Pi¢an imaju djeca roditelja
invalida Domovinskoga rata, djeca iz obitelji s troje ili viSe djece, djeca obaju zaposlenih
roditelja, djeca s teSkoama u razvoju i kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i misljenje tijela
vjeStacenja ili potvrdu izabranoga pedijatra ili obiteljskoga lije¢nika da je razmjer teSkoca u
razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom oSte¢enja funkcionalnih sposobnosti
sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjeStac¢enja, djeca samohranih roditelja,
djeca jednoroditeljskih obitelji, djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar
osoba s invaliditetom, djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjeStaja u
udomiteljskim obiteljima, djeca koja imaju prebivaliSte ili boraviSte na podrucju djecjega
vrti¢a, djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamcene
minimalne naknade.

Nacin ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Djecji vrti¢ ureduje Osnivac DjeCjeg vrtica
svojim aktom Odluka o nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Djecji vrti¢ ,Lisnjak”,
Pican.
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Ukoliko se sva prijavljena djeca ne mogu upisati u Vrti¢, primjenjivati ¢e se zakonski
kriteriji i redoslijed za ostvarivanje prednosti pri upisu primjenom modela bodovanja
sukladno Odluci o nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Djecji vrtic¢ ,Lisnjak”, Pi¢an
Osnivaca Djecjeg vrtica , LiSnjak“, kako slijedi:

KRITERIJI DOKUMETACIJA BROJ BODOVA
Djeca koja imaju prebivaliSte | Potvrda / elektronicki zapis o 11
ili boraviSte na podrudju | prebivaliStu ili boraviStu djeteta (ne
djeCjegvrtica stariji od mjesec dana od dana
podnoSenja Zahtjeva)
Djeca oba zaposlena roditelja | Potvrda poslodavca o zaposlenju ili 10
potvrda / elektronicki zapis roditelja o
podacima evidentiranim u maticnoj
evidenciji HZMO-a (ne stariji od mjesec
dana od dana podnoSenja Zahtjeva) ili
potvrda poslodavca za roditelje koji rade
u inozemstvu
Djeca samohranih roditelja Rodni list djeteta, smrtni list preminulog 10
roditelja ili potvrda o nestanku drugog
roditelja ili drugo uvjerenje nadleZnog
tijela kojim se dokazuje da roditelj sam
skrbi iuzdrzava dijete
Djeca jednoroditeljskih Presuda o razvodu braka ili - odluka 10
obitelji suda o povjeri djeteta na stanovanje ili
izvieSCe o provedenom postupku
obveznog savjetovanja pri Hrvatskom
zavodu za socijalni rad ili drugi dokaz
da roditelj ne zZivi u zajednickom
kuéanstvu
Djeca osoba s invaliditetom Potvrda / elektronicki zapis ili rjeSenje o 9
upisanih u Hrvatski registar | upisu roditelja u Hrvatski registar
osoba s invaliditetom osoba s invaliditetom
Djeca s teSkocama u razvoju i | Preslika zdravstvene i druge 8
kronicnim bolestima koja | dokumentacije
imaju nalaz i misljenje tijela
vjeStaCenja ili potvrdu
izabranoga  pedijatra ili
obiteljskoga lijecnika da je
razmjer teSko¢a u razvoju ili
kroni¢ne bolesti okvirno u
skladu s listom oSteéenja
funkcionalnih  sposobnosti
sukladno propisu kojim se
ureduje metodologija
vjeStaCenja
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7. | Djeca koja su ostvarila pravo
na socijalnu uslugu smjestaja
u udomiteljskim obiteljima

RjeSenje / potvrda Hrvatskog
zavoda za socijalni rad da je dijete u
udomiteljskoj obitelji

8. | Djecaiz obitelji s troje ili vise
djece

Rodni listovi ili izvodi iz mati¢ne
knjige rodenih za svu maloljetnu djecu

9. | Djeca roditelja koji primaju
doplatak za djecu ili roditelja

korisnika zajamcene
minimalne naknade

VaZeCe  rjeSenje o primanju
djecjeg doplatka, rjeSenje roditelja

korisnika zajamcene minimalne

naknade

10. | Djeca roditelja invalida

Domovinskog rata

Rjesenje

invalida Domovinskog rata

roditelja

o statusu 4

Clanak 16.

Prije upisa u djecji vrti¢ provodi se inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom, odnosno
provodi se opazanje djetetova ponasanja i komuniciranja uz nazoc¢nost roditelja, a koje u
pravilu provodi stru¢no povjerenstvo djecjeg vrti¢a (struCni suradnici, zdravstvena

voditeljica i ravnatelj).

Clanak 17.

Prosudbu o ukljucivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim
programima za djecu s teSko¢ama u razvoju iz ¢lanka 14. stavka 1., djece sa zdravstvenim
teSko¢ama i neuroloskim ostecenjima, kao i djece koja pri upisu imaju priloZene preporuke
strucnjaka donosi tim stru¢njaka (strucni suradnici, zdravstvena voditeljica i ravnatelj)

Vrtica.

Clanak 18.

Upisi u Djecji vrti¢ mogu se provoditi elektronskim putem.

Clanak 19.

Djeca koja se tijekom godine ispiSu iz Vrti¢a, u novoj pedagoskoj godini nemaju nikakvu
prednost pri upisu. Za njih ¢e se utvrdivati broj bodova kao i za svu novoprimljenu djecu po

kriterijima iz ¢l. 15. ovoga Pravilnika.
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VI. OBJAVA REZULTATA UPISA
Clanak 20.

Povjerenstvo ¢e za svaki Zahtjev utvrditi broj bodova zbrajanjem bodova sukladno
kriterijima iz ¢l. 15. ovoga Pravilnika te u roku definiranom prema Planu upisa donijeti
Privremenu rang listu (odnosno listu prioriteta), posebno za djecu rane dobi i posebno za
djecu predskolske dobi, na koju se redom stavljaju prijave podnositelja Zahtjeva za upis
djeteta od veceg broja bodova do najmanjeg.

Ako i nakon primjene utvrdenih Kriterija viSe prijava podnositelja Zahtjeva za upis
djeteta ostvaruje isti broj bodova, svrstavanje se obavlja po datumu rodenja djeteta, od
najstarijeg ka mlademu.

Rezultati bodovanja odnosno ukupan zbroj bodova koje dijete moZe ostvariti prilikom
prijave za upis vidljivi su nakon $to prode klju¢ni datum Kraja evaluacije zahtjeva.

Clanak 21.

Ovisno o strukturi djece prijavljene za upis (dob, djeca s teSko¢ama u razvoju, posebnim
potrebama, prostorni uvjeti, kadrovski uvjeti, financijski uvjeti...) ukupan broj konacno
upisane djece moze biti razli¢it od broja slobodnih mjesta objavljenog u Natjecaju
(Obavijesti), sukladno pedagoskom standardu.

Clanak 22.

Za utvrdivanje Privremene rang liste koristiti ¢e se pseudonimizacija osobnih podataka
djece kako bi se osigurala odgovarajuca razina sigurnosti njihovih osobnih podataka.

Na prijedlog Povjerenstva za provedbu upisa, ravnateljica donosi Privremenu rang listu,
u pravilu, u roku od 15 dana od isteka roka za predaju Zahtjeva za upis djeteta.

Privremena rang lista objavljuje se na mreZnim stranicama Vrtica te oglasnim mjestima
Vrtica.

O Privremenoj rang listi ravnateljica izvjeStava Upravno vijec¢e i Osnivaca dopisom u
obliku izvjeS¢a u kojem su navedeni slijede¢i podaci:

1. Prihvaceni zahtjevi za upis djeteta koji sadrzi: a) redni broj djeteta
b) Sifru djeteta

c¢) ukupan broj bodova
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2. Odbijeni zahtjevi za upis djeteta — s obrazloZenjem koji sadrZi: a) redni broj
b) Sifru djeteta
c) ukupan broj bodova

3. RaspoloZivi kapaciteti Vrti¢a nakon rezultata upisa
4. Lista ¢ekanja u kojoj su navedeni slijedeci podaci: redni broj, Sifra djeteta te ukupan
broj bodova.

VII. PRAVO NA PRIGOVOR
Clanak 23.
Na rezultate bodovanja i/ili privremenu rang listu roditelj moZe podnijeti prigovor.

Podnositelji zahtjeva imaju pravo uvida u zapisnik Povjerenstva u roku od osam (8) dana od
dana objavljivanja rezultata bodovanja i Privremene rang liste .

U istom roku podnositelji zahtjeva mogu podnijeti prigovor u svezi broja bodova i utvrdenog
im rasporeda na privremenoj rang listi Upravnom vije¢u Vrti¢a, a dostavlja se pismenom
obliku na adresu Vrti¢a, Djecji vrti¢ ,LiSnjak“, Pi¢an 60, Pi¢an ili putem e-maila
lisnjak@pican.hr.

Upravno vijece Vrti¢a u roku od osam (8) dana od dana isteka roka za podnoSenje prigovora
razmatra i rjeSava pristigle prigovore i donosi Odluku o konac¢noj rang listi.

Odlucujudi o prigovoru Upravno vijece moZe isti odbiti kao neosnovan ili uvaziti prigovor na
nacin da se podnositelju prigovora odredi novi broj bodova i sukladno tome rasporedi na
privremenu rang listu pri ¢emu donosi Izmjenu i dopunu privremene rang liste.

Odgovor na prigovor dostavlja se u pisanom obliku roditelju putem poSte ili putem
elektronicke poSte, ovisno o tome na koji nacin je podnositelj podnio prigovor.

Odluka Upravnog vijeca je konacna.

VIII. KONACNA RANG LISTA (OBJAVA REZULTATA UPISA)
Clanak 24.
Nakon isteka roka prava na prigovor Upravno vije¢e donosi Odluku o Konac¢noj rang listi.

Odluka o Konacnoj rang listi objavljuje se na mreZnim stranicama Osnivaca i Vrti¢a te na
oglasnim mjestima Vrtica.
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Nakon donosenja Odluke o konac¢noj rang listi Povjerenstvo u dogovoru s ravnateljem
odlucuje o rasporedu djece po skupinama.

Konac¢nu odluku o rasporedu djece po skupinama donosi ravnatelj.
Na raspored djece po skupinama roditelji mogu uloziti pismeni prigovor Ravnatelju.

O prigovoru roditelja odlucuje Ravnatelj u roku od petnaest (15) dana, na temelju prijedloga
Povjerenstva.

Clanak 25.
Za djecu koja ne mogu biti primljena u vrti¢ utvrduje se lista cekanja.

Tijekom godine Vrti¢ upisuje djecu s liste ¢ekanja ukoliko se zbog odustajanja primljene
djece, poveCanja kapaciteta ili slicno, ukaZu slobodna mjesta i to prema redoslijedu
utvrdenom na listi cekanja. Tijekom godine ne objavljuje se novi natjecaj za upis djece u Vrti¢
veC se djeca primaju na temelju novo podnesenih zahtjeva, na nac¢in da se stavljaju na kraj
liste ¢ekanja prema redoslijedu zaprimanja Zahtjeva za naknadni upis.

[znimno od odredbe stavka 2. ovog ¢lanka mogu se upisivati djeca i bez obziran na redoslijed
utvrden Konac¢nom listom ukoliko se radi o iznimnim slucajevima koji se nisu mogli
predvidjeti (smrt roditelja ili skrbnika, teska bolest roditelja ili skrbnika, napustanje djeteta
i slicno) o ¢emu temeljem pisane preporuke Centra za socijalnu skrb, odlucuje ravnatelj.

Za dijete koje se upisuje u program predskolskog odgoja i obrazovanja u postupku iz stavka
2.1 3. ovog ¢lanka mogu se upisat 1. ili 15. dana u mjesecu.

IX. PRIJEM NOVOUPISANE DJECE
Clanak 26.
Prije ukljucivanja djeteta u odgojnu skupinu roditelj/staratelj obvezan je:
- uz prisutnost djeteta obaviti inicijalni razgovor sa stru¢nim suradnicima Vrtica

- zakljuciti ugovor o medusobnim pravima i obvezama u koriStenju programa najkasnije do
pocetka pedagoske godine

- dostaviti suglasnost drugog grada/opc¢ine o sufinanciranju za polaznika sa svojeg podrucja
u Djecji vrti¢ ,LiSnjak”, a u suprotnom, roditelji su suglasni da ¢e snositi puni iznos
ekonomske cijene programa

- potpisati izjavu o ovlasStenim osobama koje mogu dovoditi/odvoditi dijete u/iz vrtica

- potpisati privole za prikupljanje i obradu osobnih podataka
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U inicijalnom razgovoru prisustvuje jedan roditelj i stru¢ni suradnik Vrtica.

Ugovor o medusobnim pravima i obvezama u koriStenju programa (u daljnjem tekstu:
Ugovor) ne moZe se potpisati prije provedenog inicijalnog razgovora.

Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specificnostima, dogovaraju se postupci prilagodbe.

Roditelj koji se ne odazove razgovoru iz stavka 1. ovog ¢lanka i ne potpiSe Ugovor smatra se
da je odustao od upisa.

Clanak 27.
Upis se smatra zaklju¢enim potpisom Ugovora.

Ugovor potpisuju oba roditelja, osim u slucaju kad je jedan roditelj ostvaruje roditeljsku skrb
ili je u postupku ostvarivanja roditeljske skrbi pred sudom sto roditelj dokazuje
odgovarajuc¢im potvrdama Centra za socijalnu skrb.

Roditelj je duZan potpisani Ugovor dostaviti Vrti¢u u roku 8 dana od dana pocetka korisStenja
usluga Vrtica.

U redovnom postupku Ugovor iz stavka 1. ovog ¢lanka prestaje ispisivanjem djeteta iz Vrtica
ili odlaskom djeteta u osnovnu skolu.

Vrti¢ zadrzava pravo izmjene ili raskida Ugovora u sluc¢aju znacajnih promjena koje utvrduju
strucni tim i ravnatelj Vrtica, ako je to u interesu razvojnih i zdravstvenih potreba djeteta.

Ukoliko roditelj ne Zeli potpisati izmijenjeni Ugovor, Ugovor iz stavka 1. ovoga Clanka
prestaje vaziti u narednih osam (8) dana.

X. NAKNADNI ZAHTJEVI

Clanak 28.

[zvan upisnog roka roditelji mogu Povjerenstvu podnijeti Zahtjev za naknadnim upisom
uz pismeno obrazloZenje i pripadajuc¢u dokumentaciju navedenu u ¢lanku 8. ovog Pravilnika.

Povjerenstvo razmatra Zahtjev za naknadni upis djeteta i predlaze Ravnatelju donoSenje
Odluke u roku trideset (30) dana od dana zaprimanja Zahtjeva za naknadnim upisom.

Dijete roditelja ¢iji je zahtjev za upis zaprimljen izvan upisnog roka odbijen, biti ¢e
uvrSteno na Konacnu listu prema datumu predaje Zahtjeva bez obzira na ostvareni broj
bodova.

Prigovor na Odluku ravnatelja podnosi se Upravnom vijecu, a dostavlja se pismeno ili
putem elektronicke poSte u roku od petnaest (15) dana od dana zaprimanja Odluke.

Upravno vijece Vrti¢a u roku od 45 dana razmatra i rjeSava pristigle prigovore.
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Clanak 29.
Djetetu Ce se na zahtjev roditelja omoguditi promjena programa ili odgojno - obrazovne
skupine ukoliko u Vrti¢u postoje uvjeti za takav premjestaj.
Odluku o promjeni programa ili odgojno - obrazovne skupine donosi ravnatelj Vrti¢a uz
prethodno misljenje stru¢nog tima.

Clanak 30.
Vrti¢ moZe zbog uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene pedagoskih standarda ili
drugih izvanrednih okolnosti premjestiti dijete u drugu odgojnu skupinu ili drugi objekt.

XI. ISPIS DJECE
Clanak 31.

Roditelj moZe ispisati dijete temeljem pisanog Zahtjeva za ispis.

Roditelj je duZan o namjeri ispisa obavijestiti odgajatelja i potpisati Zahtjev za ispis.

Dijete se moZe ispisati najranije s datumom podnosenja Zahtjeva za ispis.

Odluku o ispisu donosi ravnatelj u roku od osam (8) dana od podnoSenja zahtjeva
roditelja.

Ako roditelj prestane Kkoristiti usluge Vrtica, a da prethodno nije podnio zahtjev za ispis,
duZan je platiti troSkove smjesStaja djeteta u Vrti¢ za vrijeme koje je potrebno da se ispis
provede po sluzbenoj duznosti.

Clanak 32.

Ako roditelj (novo) upisanog djeteta bez opravdanog razloga ne dovede dijete u Vrti¢ u
roku od osam (8) dana od dana pocetka pedagoske godine, te o razlozima nedolaska djeteta
ne obavijesti Vrti¢, smatrati e se da je odustao od upisa.

U tom slucaju dijete ¢e u roku od iducih deset (10) dana biti ispisano iz Vrti¢a po
sluzbenoj duznosti.

Clanak 33.
Dijete ¢e po sluzbenoj duznosti biti ispisano iz Vrtic¢a i u slijede¢im slucajevima:

1. Vrti¢ ¢e ispisati dijete roditelja - korisnika usluga ukoliko izostane neopravdano duze
od 60 dana.

2. Vrti¢ Ce ispisati dijete roditelja - korisnika usluga koji ne izvrsi obvezu pla¢anja usluga
u roku od 60 dana od dana dospijeca.

3. Vrtic¢ Ce ispisati dijete roditelja - korisnika usluga koji se ne pridrzava ugovornih
obveza.

Odluku o ispisu djeteta iz Vrti¢a donosi ravnatelj Vrtica.
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Clanak 34.

Roditelj - korisnik usluga ima moguénost nekoriStenja usluga tijekom pedagoske godine
najvise do 2 mjeseca.

Period iz st. 1 ovog ¢lanka ukljucuje i mjesece srpanj i kolovoz.

Za koriStenje mogucnosti iz stavka 1. ovog c¢lanka roditelj je duZan predati Zahtjev
najkasnije osam dana prije zadnjeg dana u mjesecu prije poCetka mjeseca u kojemu ce
koristiti navedenu mogu¢nost.

Tijekom perioda koriStenja mogucnosti cuvanja mjesta roditeljima se naplacuje 30 %
mjesecne cijene Vrtica.

.....

.....

a u tim mjesecima ne polaze Vrti¢, ne placaju cijenu usluge Vrtica.

XIL UPIS U PROGRAM PREDSKOLE

Clanak 35.

Prije polaska u osnovnu $kolu sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole, a
dijete koje je ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava
obvezno je pohadati program predskole najdulje jos jednu pedagosku godinu, odnosno mozZe
ostati uklju€eno u redoviti program predskolskog odgoja i obrazovanja u djec¢jem vrticu.

Upis djece u program Predskole obavlja se za djecu predskolske obveznike koja nisu
uklju¢ena u redovni program Vrti¢a na nacin i u trajanju propisano Zakonom.

Program predskole za djecu koja pohadaju vrti¢ integriran je u redoviti program
predskolskog odgoja koji se izvodi u odgojno-obrazovanoj skupini za djecu prije polaska u
Skolu.

U slucaju kada se zbog malog odaziva program PredSkole moZe ukljuciti u redoviti
program Vrti¢a, Upravno vijeCe, na prijedlog Povjerenstva za upise, donosi Odluku o nacinu
provodenja programa Predskole.

Za provodenje programa PredsSkole objavljuje se Javni poziv na mreZnim stranicama
Osnivaca (Vrtica).

Za dijete koje je obvezno pohadati predSkolu Opcina Pi¢an je duZna osigurati mjesto u
dje¢jem vrti¢u koja provodi obvezni program predskole.

Obveznik Skole koji ne koristi usluge Vrtica ostvaruje pravo direktnog upisa u program
predsSkole temeljem zahtjeva za upis.

Vrti¢ je duzan je djetetu izdati potvrdu o zavrSenom programu predskole radi upisa u

osnovnu Skolu.
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XIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 36.

Roditelj - korisnik usluga duZan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u
odnosu na svoj osobni status (bracni status, promjena prebivaliSta i sli¢no).

Vrti¢ moZe tijekom godine izvrsiti provjeru dokumentacije iz prethodnog stavka ovog
¢lanka na nacin da roditelja - korisnika usluga zatraZi dostavu podataka iz prethodnog
stavka.

Clanak 37.

Mjerila za naplatu usluga od roditelja - korisnika usluga donosi Osnivac ustanove svojom
odlukom.

Zakljucak o utvrdivanju pune mjesecne cijene usluga Vrti¢a i mjese¢nom sudjelovanju
koje plac¢a roditelj - korisnik usluga donosi Osnivac.

Clanak 38.

Informacije o djeci i roditeljima koje Vrti¢ posjeduje, zasti¢ene su sukladno zakonima
koji ureduje zastitu osobnih podataka.

Clanak 39.

Roditelj koji smatra da su povrijedena neka njegova prava iz ovog Pravilnika, moZe u
roku od 15 dana od dana primitka toga akta odnosno od dana saznanja za povredu svojih
prava, podnijeti prigovor Upravnom vijecu Vrtica.

Upravno vijeCe u roku od 45 dana od dana zaprimanja prigovora iz stavka 1. ovoga
¢lanka razmatra prigovor i donosi Odluku o prigovoru.

Odluka Upravnog vijeca je konacna.
Clanak 40.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nacin propisan za njegovo donosenje.
Clanak 41.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na mreznim stranicama i oglasnim plo¢ama Vrti¢a nakon
dobivene suglasnosti osnivaca, a stupa na snagu 8 (osmog) dana nakon dana objave.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu i mjerilima upisa
djece u Djecji vrti¢ ,LisSnjak“ KLASA: 007-04/23-02/04, URBROJ: 2163-30-1-23-3 od 28.
travnja 2023. i Odluka o I. izmjenama i dopunama Pravilnika o mjerilima i postupku upisa
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djece u Djed¢ji vrti¢ ,LiSnjak® KLASA: 007-04/24-02/05, URBROJ: 2163-30-1-24-2 od 8.
svibnja 2024.g.

PREDSJEDNIK
UPRAVNOG VIJECA
Daniel Stani¢

KLASA: 007-04/26-02/__
UR.BROJ: 2163-30-1-26-___
Pican, __.travnja 2026.

Ovaj Pravilnik objavljen je dana 2026. godine, a stupio je na snagu dana
2026. godine.

RAVNATELJICA
Kristina Cule
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